	
	
	
	
	

	来访情况
	来访时间    年     月    日    时    分

	
	□拟创业者
	　
	　
	                                                                                                                                                                                                                                                                    

	
	□企业
	名称：
	注册时间      年      月

	
	地址：
	所属行业

	
	职工        人
	上年销售额         万元
	上年资产总额         万元
	　

	
	□电话来访
	来访人姓名：
	联系方式：

	
	电话记录：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	□来人来访
	来访者签名：
	联系方式：

	
	来访述求：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	办理情况
	□已解决    □办理中。办理情况：

	
	□未解决。原因：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	   接待人签名：
	完成时间     年     月     时       分


创业服务工作总结（省市）
一、工作基本情况、主要特点
二、工作效果
   （一）创业环境方面
      1、创业环境是否得到改善。在创业政策，金融支持、创业投资、创业培训、创业服务及创业硬件环境方面的变化。

      2、地方财政资金支持创办小企业的情况。

      3、各有关部门联合推动情况。

    （二）创业服务体系建设方面
      1、组织带动中介机构参与创业服务情况。

      2、采购（购买）服务的做法及效果。如降低服务收费、提高服务质量、扩大服务范围等。

      3、规范创业服务，提升服务能力，创建服务品牌方面的做法。典型案例。

    （三）服务效果方面
      1、本年度新创办小企业数量    个，新增就业岗位数量   个。

      2、新创小企业创造的经济和社会效益统计分析。

      3、对地区经济、社会发展的作用。

4、典型创业辅导案例。

三、工作中存在的主要问题及建议
四、明年工作计划
